
附件3

辅助工作人员招聘职位表

	岗位序号
	招聘人数
	学历
	招聘专业
	其他条件
	要求

	岗位1
	1
	全日制大专及以上
	语言文学类专业
	女性，具备较好的写作能力，具备公文写作基础知识，熟悉计算机办公软件，熟悉excel等电子表格软件的操作。 
	服从工作安排，具有忠诚奉献、吃苦耐劳精神，能适应加班和24小时轮换值班等任务

	岗位2
	1
	全日制大专及以上
	语言文学类专业
	男性。具备较好的写作能力，具备公文写作基础知识，熟悉计算机办公软件，熟悉excel等电子表格软件的操作。 
	服从工作安排，具有忠诚奉献、吃苦耐劳精神，能适应加班和24小时轮换值班等任务

	岗位3
	2
	全日制大专及以上
	计算机类专业
	男性，熟悉计算机办公软件，熟悉excel等电子表格软件的操作，具备一定软件开发理念和知识，具备公文写作基础知识
	服从工作安排，具有忠诚奉献、吃苦耐劳精神，能适应加班和24小时轮换值班等任务

	岗位4
	2
	全日制大专及以上
	[bookmark: _GoBack]财会相关专业
	性别不限，熟悉财务管理，会计管理，资金核算等相关工作，熟悉计算机办公软件，熟悉excel等电子表格软件的操作
	服从工作安排，具有忠诚奉献、吃苦耐劳精神，能适应加班和24小时轮换值班等任务


说明：专业类目，以《2020国家公务员考试专业分类目录(研究生|本科|专科)》为准。

